
เกณฑ์การใหค้ะแนน คะแนน 

1. หน้าปก 

- ใช้ปกรายงานทีศู่นย์บริการจดัหางานได้จดัท าใหเ้ทา่นัน้ 

2 

2. ค าน า 

- นสิติสามารถใช้ภาษาได้ถกูต้อง เหมาะสมในการ

บรรยายโดยยอ่ว่า ไปฝึกงานทีไ่หน ท าอะไร ตวั

โครงสรา้งของรายงานแบง่ออกเป็นกีบ่ท แต่ละบทมี

อะไรบา้ง ฯลฯ 

5 

3. สารบญั 3 
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1. บทที ่1 บทน า 
- นิสติสามารถใช้ภาษาได้อยา่งถูกต้อง เหมาะสม 
- มีเน ้อหาครบถว้น ตามหวัข้อต่อไปน้ีค อ 

1.1 วตัถ ประสงค์ของการฝึกงาน 
1.2 ช่วงเวลาในการฝึกงาน และสภา การท างานในระหวา่งฝึกงาน 
1.3  ู้ควบค มการฝึกงาน 

10 

2. บทที ่2 รายละเอียดของหน่วยงานทีไ่ปฝึก (โดยสงัเขป) 
- นิสติสามารถใช้ภาษาได้อยา่งถูกต้อง เหมาะสม 
- มีการอา้งองิทีม่าของข้อมูลโดยใช้รูปแบบการอา้งองิทีถู่กต้องเหมาะสม  
- มีเน ้อหาครบถว้น ตามหวัข้อต่อไปน้ีค อ 

2.1 ทีต่ ัง้ 
2.2 ประวตัิโดยยอ่ 
2.3 ขอบเขตของหน่วยงาน 
2.4 ระบบบรหิารของหน่วยงาน (ต้องขออน ญาตจาก ู้ดูแลกอ่น) 

10 

 



1. บทที ่3 รายละเอียดของงานทีท่ า 
- นิสติสามารถใช้ภาษาได้อยา่งถูกต้อง เหมาะสม  
- มีการอา้งองิทีม่าของข้อมูลโดยใช้รูปแบบการอา้งองิที่

ถูกต้องเหมาะสม  
- มีเน ้อหาครบถ้วน โดยครอบคล มรายละเอียดของงานที่

ท า สามารถอ บิายกระบวนการทีเ่กี่ยวข้องได้  (ต้องขอ
อน ญาตจาก ู้ดูแลก่อน) 

50 

2. สร ป 10 

3. เอกสารอา้งองิ  5 

4. 

 ทีเ่ช ่อถ อได้ รูปแบบถูกต้องภาค นวก

 5 

          คะแนนรวม 100 

 


