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คูมือการใชงานระบบฝกงานคณะวิศวกรรมศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานของนิสิตประกอบดวย 

1. (Step2) ลงทะเบียน เพ่ือกรอกขอมูลบริษัทที่ตองการฝกงาน  

2. (Step3) ลงพิกัดตำแหนงของสถานที่ท่ีฝกงานจริง (เม่ือนิสิตออกฝกงานชวงปดเทอม)   

3. (Step4) กรอกแบบสอบถามประเมินเรื่องการฝกงาน 

4. (Step5) ขอเงินชวยเหลือฝกงาน  

1. ลงทะเบียนฝกงาน 

นิส ิตเขาระบบที ่ https://student.eng.chula.ac.th/  แลวเล ือกไปที ่เมนู internship  จะเห็นหนาของการ

ลงทะเบียน (ถาระบบเปดใหลงทะเบียนได)  

ในข้ันตอนจะมีลำดับ ดังนี ้

1) กดยืนยันเพ่ือไปสูขั้นตอนการลงทะเบียนฝกงาน  (Figure 1, Figure 2) 

2) ตรวจสอบขอมูลพื้นฐานของนิสิต (ภาควิชา, Email และเบอรโทรศัพท)  ถาไมถูกตอง ใหคลิกที่ information 

เพ่ือแกไขขอมูลพ้ืนฐานใหถูกตองกอน (Figure 3)  เมื่อแกไขถูกตองให Continue ไปลำดับถัดไป 

3) กรอกรายละเอียดของบริษัทที่ตองการเขาฝกงาน ชื่อผูติดตอ (เพื่อใชในการออกหนังสือ) พรอมตำแหนง ให

ถูกตอง (Figure 4, Figure 5, Figure 6)  ตรวจสอบชื่อบริษัท ชื่อผูติดตอและตำแหนงใหดี เพราะภาควิชา/

คณะฯ จะใชขอมูลนี้ในการออกหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝกงาน (กรณีท่ีนิสิตจำเปนตองใช) 

4) นิสิตจะกลับเขาหนาแสดงสถานะของการฝกงาน มี 2 รายการสำหรับนิสิตที่ตอง (รอ) ตรวจสอบ 

a. ผลยืนยันรับเขาฝกงาน (Company’s Approval status) ซึ่งผลสถานะนี้จะระบโุดยกรรมการจัดหางาน

ของแตละภาควิชาฯ มี 3 สถานะ ดังนี ้

i. Waiting  อยูระหวางรอผลจากบริษัท  (Figure 7) 

ii. Reject  บริษัทปฏิเสธการรับเขาฝกงาน  (Figure 8) ตองแจงทางอาจารยประสานงาน

ภาควิชาฯ (กรรมการจัดหางาน) ใหรับทราบเพื่อดำเนินการยอนกลับขั้นตอน เขากรอกขอมูล

บริษัทฝกงานใหม 

iii. Accept  บริษัทตอบรับ/ยืนยัน การรับเขาฝกงาน  (Figure 9)  นิสิตตองไดผลนีถ้ึงจะไปลำดับ

การฝกงานตอไปได  

b. สถานะการออกจดหมาย   กรณีที่นิสิตตองการหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝกงานสงใหทางบริษัท  

ใหแจงทางกรรมการจัดหางานของแตละภาควิชาฯ เพ่ือดำเนินการออกหนังสือ ซึ่งนิสิตสามารถดูสถานะ 

วาหนังสือทางภาควิชาฯ ออกใหแลวหรือยัง เพ่ือใหนิสิตสามารถเขาไปรับหนังสือ (Figure 10)   
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Figure 1 หนาแรกลงทะเบียนฝกงาน 

 

 
Figure 2 คำเตือนยืนยันการไปขั้นตอนการลงทะเบียน 
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Figure 3 ตรวจสอบขอมูลพื้นฐาน กอนที่จะลงรายละเอียดการลงทะเบียนฝกงาน 

 

Figure 4 หนาลงขอมูลรายละเอียดของบริษัทที่ตองการฝกงาน 
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Figure 5 กรอกรายละเอียดของบริษัทท่ีตองการฝกงาน 

 

Figure 6 ยืนยันขอมูลรายละเอียดของบริษัทท่ีตองการฝกงานเพ่ือไปข้ันตอนถัดไป 
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Figure 7 หนาแสดงสถานะการฝกงาน เพ่ือรอผลตอบรับเขาฝกงานจากบริษัท 

 

 
Figure 8 สถานะการถูกปฏิเสธรับเขาฝกงาน 
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Figure 9 สถานะตอบรับจากบริษัท 

 
Figure 10 สถานะแสดงการออกจดหมายจากภาควิชาฯใหแลว 
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2. ลงพิกัดตำแหนงฝกงานจริงและรายละเอียดการฝกงาน 

เมื่อนิสิตไดรับการยืนยันการเขาฝกงานจากบริษัทฯที่สมัครแลวและไดเขาสถานที่ฝกงานแลว  ภายใน 1 สัปดาหแรก

ใหนิสิตแจงขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผูดูแลการฝกงาน เบอรติดตอ รายละเอียดการฝกงาน วันเริ่มตน/วันสิ้นสุดการฝกงาน  

พิกัดตำแหนงที่ฝกงาน (สามารถปรับไดตลอด กรณีที่อาจมีการเปลี่ยน Site งาน) และ ภาพถายสถานที่ฝกงาน (Figure 11, 

Figure 12)  ภาพถายควรเปนภาพถายจากภายนอกอาคารที่ชวยใหอาจารยเดินทางไปเยี่ยมนิสิตระหวางฝกงานไดสะดวก  

หามถายภายในหองอาคาร หองทำงานหรือโตะทำงาน 

 

 
Figure 11 ลงรายละเอียดสถานท่ีที่เขาฝกงานจริง 
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Figure 12 บันทึกคารายละเอียดการเขาฝกงานจริง 
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3. กรอกแบบสอบถามประเมินเร่ืองการฝกงาน 

 

เมื่อนิสิตฝกงานถึงชวงเวลาสิ้นสุดการฝกงาน ระบบจะเปดข้ันตอนของแบบสอบถามประเมินเรื่องการฝกงาน  ใหนิสิต

กรอกแบบประเมิน (Figure 13)  เพ่ือจะไปสูขั้นตอนถัดไปของการขอเงินชวยเหลือฝกงาน 

 

 
........... 

............ 

 
Figure 13 แบบสอบถาม 

 



คูมือการใชงานระบบฝกงานคณะวิศกรรมศาสตร จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย P.10 

4. ขอเงินชวยเหลือ 

กรณีนิสิตอยูในเกณฑที่สามารถขอเงินชวยเหลือ (ใหตรวจสอบจากประกาศและเงื่อนไขการขอเงินชวยเหลือ) โดยมี

ขั้นตอนดังนี ้

1) เลือกการขอรับ/ไมขอรับ เงินชวยเหลือ (Figure 14)  

2) เลือกประเภทของเงินชวยเหลือและรายละเอียด (Figure 15)  

3) เมื่อนิสิตกดยืนยันการขอเงินชวยเหลือสำเร็จแลว รายการเอกสารขอเงินชวยเหลือจะปรากฏในหนา 1 (Status) 

เปน Link ที่สามารถคลิกเปดเอกสารได (Figure 16)  

4)  เอกสารขอเงินชวยเหลือ (Figure 17) นิสิตตอง Print ออกมา เพื่อสงใหกรรมการจัดหางานของภาควิชาฯ 

ตรวจสอบและลงนาม และนำมายื่นท่ีหองกิจการนิสิต 

 
Figure 14 หนาการขอเงินชวยเหลือการฝกงาน 
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Figure 15 ระบุประเภทและรายละเอียด 

 

 
Figure 16 รายการเอกสารขอเงินชวยเหลือ 
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Figure 17 เอกสารการขอเงินชวยเหลือ 

 

 

 

 

 

 


