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คูมือการใชงานระบบฝกงานคณะวิศวกรรมศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานของนิสิตประกอบดวย 

1. (Step2) ลงทะเบียน เพ่ือกรอกขอมูลบริษัทที่ตองการฝกงาน  

2. (Step3) ลงพิกัดตำแหนงของสถานที่ท่ีฝกงานจริง (เม่ือนิสิตออกฝกงานชวงปดเทอม)   

3. (Step4) กรอกแบบสอบถามประเมินเรื่องการฝกงาน 

4. (Step5) ขอเงินชวยเหลือฝกงาน  

1. ลงทะเบียนฝกงาน 

นิส ิตเขาระบบที ่ https://student.eng.chula.ac.th/  แลวเล ือกไปที ่เมนู internship  จะเห็นหนาของการ

ลงทะเบียน (ถาระบบเปดใหลงทะเบียนได)  

ในข้ันตอนจะมีลำดับ ดังนี ้

1) กดยืนยันเพ่ือไปสูขั้นตอนการลงทะเบียนฝกงาน  (Figure 1, Figure 2) 

2) ตรวจสอบขอมูลพื้นฐานของนิสิต (ภาควิชา, Email และเบอรโทรศัพท)  ถาไมถูกตอง ใหคลิกที่ information 

เพ่ือแกไขขอมูลพ้ืนฐานใหถูกตองกอน (Figure 3)  เมื่อแกไขถูกตองให Continue ไปลำดับถัดไป 

3) กรอกรายละเอียดของบริษัทที่ตองการเขาฝกงาน ชื่อผูติดตอ (เพื่อใชในการออกหนังสือ) พรอมตำแหนง ให

ถูกตอง (Figure 4, Figure 5, Figure 6)  ตรวจสอบชื่อบริษัท ชื่อผูติดตอและตำแหนงใหดี เพราะภาควิชา/

คณะฯ จะใชขอมูลนี้ในการออกหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝกงาน (กรณีท่ีนิสิตจำเปนตองใช) 

4) นิสิตจะกลับเขาหนาแสดงสถานะของการฝกงาน มี 2 รายการสำหรับนิสิตที่ตอง (รอ) ตรวจสอบ 

a. ผลยืนยันรับเขาฝกงาน (Company’s Approval status) ซึ่งผลสถานะนี้จะระบโุดยกรรมการจัดหางาน

ของแตละภาควิชาฯ มี 3 สถานะ ดังนี ้

i. Waiting  อยูระหวางรอผลจากบริษัท  (Figure 7) 

ii. Reject  บริษัทปฏิเสธการรับเขาฝกงาน  (Figure 8) ตองแจงทางอาจารยประสานงาน

ภาควิชาฯ (กรรมการจัดหางาน) ใหรับทราบเพื่อดำเนินการยอนกลับขั้นตอน เขากรอกขอมูล

บริษัทฝกงานใหม 

iii. Accept  บริษัทตอบรับ/ยืนยัน การรับเขาฝกงาน  (Figure 9)  นิสิตตองไดผลนีถ้ึงจะไปลำดับ

การฝกงานตอไปได  

b. สถานะการออกจดหมาย   กรณีที่นิสิตตองการหนังสือขอความอนุเคราะหเขาฝกงานสงใหทางบริษัท  

ใหแจงทางกรรมการจัดหางานของแตละภาควิชาฯ เพ่ือดำเนินการออกหนังสือ ซึ่งนิสิตสามารถดูสถานะ 

วาหนังสือทางภาควิชาฯ ออกใหแลวหรือยัง เพ่ือใหนิสิตสามารถเขาไปรับหนังสือ (Figure 10)   
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Figure 1 หนาแรกลงทะเบียนฝกงาน 

 

 
Figure 2 คำเตือนยืนยันการไปขั้นตอนการลงทะเบียน 
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Figure 3 ตรวจสอบขอมูลพื้นฐาน กอนที่จะลงรายละเอียดการลงทะเบียนฝกงาน 

 

Figure 4 หนาลงขอมูลรายละเอียดของบริษัทที่ตองการฝกงาน 
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Figure 5 กรอกรายละเอียดของบริษัทท่ีตองการฝกงาน 

 

Figure 6 ยืนยันขอมูลรายละเอียดของบริษัทท่ีตองการฝกงานเพ่ือไปข้ันตอนถัดไป 
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Figure 7 หนาแสดงสถานะการฝกงาน เพ่ือรอผลตอบรับเขาฝกงานจากบริษัท 

 

 
Figure 8 สถานะการถูกปฏิเสธรับเขาฝกงาน 
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Figure 9 สถานะตอบรับจากบริษัท 

 
Figure 10 สถานะแสดงการออกจดหมายจากภาควิชาฯใหแลว 
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2. ลงพิกัดตำแหนงฝกงานจริงและรายละเอียดการฝกงาน 

เมื่อนิสิตไดรับการยืนยันการเขาฝกงานจากบริษัทฯที่สมัครแลวและไดเขาสถานที่ฝกงานแลว  ภายใน 1 สัปดาหแรก

ใหนิสิตแจงขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับผูดูแลการฝกงาน เบอรติดตอ รายละเอียดการฝกงาน วันเริ่มตน/วันสิ้นสุดการฝกงาน  

พิกัดตำแหนงที่ฝกงาน (สามารถปรับไดตลอด กรณีที่อาจมีการเปลี่ยน Site งาน) และ ภาพถายสถานที่ฝกงาน (Figure 11, 

Figure 12)  ภาพถายควรเปนภาพถายจากภายนอกอาคารที่ชวยใหอาจารยเดินทางไปเยี่ยมนิสิตระหวางฝกงานไดสะดวก  

หามถายภายในหองอาคาร หองทำงานหรือโตะทำงาน 

 

 
Figure 11 ลงรายละเอียดสถานท่ีที่เขาฝกงานจริง 
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Figure 12 บันทึกคารายละเอียดการเขาฝกงานจริง 

 

  



คูมือการใชงานระบบฝกงานคณะวิศกรรมศาสตร จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย P.9 

3. กรอกแบบสอบถามประเมินเร่ืองการฝกงาน 

 

เมื่อนิสิตฝกงานถึงชวงเวลาสิ้นสุดการฝกงาน ระบบจะเปดข้ันตอนของแบบสอบถามประเมินเรื่องการฝกงาน  ใหนิสิต

กรอกแบบประเมิน (Figure 13)  เพ่ือจะไปสูขั้นตอนถัดไปของการขอเงินชวยเหลือฝกงาน 

 

 
........... 

............ 

 
Figure 13 แบบสอบถาม 
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4. ขอเงินชวยเหลือ 

กรณีนิสิตอยูในเกณฑที่สามารถขอเงินชวยเหลือ (ใหตรวจสอบจากประกาศและเงื่อนไขการขอเงินชวยเหลือ) โดยมี

ขั้นตอนดังนี ้

1) เลือกการขอรับ/ไมขอรับ เงินชวยเหลือ (Figure 14)  

2) เลือกประเภทของเงินชวยเหลือและรายละเอียด (Figure 15)  

3) เมื่อนิสิตกดยืนยันการขอเงินชวยเหลือสำเร็จแลว รายการเอกสารขอเงินชวยเหลือจะปรากฏในหนา 1 (Status) 

เปน Link ที่สามารถคลิกเปดเอกสารได (Figure 16)  

4)  เอกสารขอเงินชวยเหลือ (Figure 17) นิสิตตอง Print ออกมา เพื่อสงใหกรรมการจัดหางานของภาควิชาฯ 

ตรวจสอบและลงนาม และนำมายื่นท่ีหองกิจการนิสิต 

 
Figure 14 หนาการขอเงินชวยเหลือการฝกงาน 
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Figure 15 ระบุประเภทและรายละเอียด 

 

 
Figure 16 รายการเอกสารขอเงินชวยเหลือ 
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Figure 17 เอกสารการขอเงินชวยเหลือ 

 

 

 

 

 

 


